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1. Общие положения
1.1. Отдел информационных технологий (далее отдел) является 

самостоятельным структурным подразделением Курского института 
кооперации (далее институт) (филиала) Автономной некоммерческой 
организации высшего образования «Белгородский университет кооперации, 
экономики и права» (далее-университет).

1.2. Отдел создается и ликвидируется приказом ректора по 
представлению директора института.

1.3. Отдел возглавляет непосредственно начальник отдела, который 
назначается и освобождается от должности приказом директора института.

1.4. Работники отдела назначаются и освобождаются от занимаемой 
должности приказом директора института по представлению начальника 
отдела.

1.5. В своей деятельности отдел руководствуется действующим 
законодательством РФ, постановлениями Правительства РФ, внутренними 
нормативными документами института, приказами директора, настоящим 
Положением.

2. Организационная структура
2.1. Положение об отделе утверждается директором института, 

обязанности между сотрудниками распределяются на основе должностных 
инструкций.

2.2. Состав и численность работников отдела определяются штатным 
расписанием, утвержденным ректором университета.

3. Цели Отдела
3.1. Развитие информационных технологий в рамках института.
3.2. Поддержание сети интернет в работоспособном состоянии.
3.3. Обеспечение бесперебойной работы оргтехники института.
3.4. Программирование и развитие функциональности программного 

обеспечения.
3.5 Бесперебойная работа, регулярное обновление сайта института.

4. Функции отдела
4.1. Исследование систем управления, порядка и методов планирования 

и регулирования института с целью определения возможности их 
целесообразности перевода соответствующих процессов на 
автоматизированный режим.

4.2. Анализ и изучение проблем обслуживания оргтехники института и 
его структурных подразделений.

4.3. Участие в составлении технических заданий по созданию 
автоматизированных систем управления институтом.

4.4. Подготовка планов проектирования и внедрения 
автоматизированных систем управления институтом и контроль за их 
выполнением.
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